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Die Frankfurter Buchmesse GmbH reprdsentiert die deutsche Buchbranche weltweit und fordert den internationalen
Kulturaustausch und die freie Verbreitung des Wortes. Mit der Frankfurter Buchmesse veranstalten wir jahrlich das grofte
Event der Publishing-Branche und zugleich die wohl groRte Biicherschau der Welt.

Zur Unterstiitzung bei der Erfassung und Bearbeitung von Kundendaten suchen wir Sie als

studentische Aushilfe Datenerfassung (w/m/d)

Was Sie bei uns bewegen kdonnen:
Verantwortungsvoll und zuverldssig unterstiitzen Sie unseren Vertrieb bei der Verarbeitung unserer Kundendaten und
libernehmen Qualitdtskontrollen in Vorbereitung fiir die jeweilige Frankfurter Buchmesse. Ihre Aufgaben sind im Einzelnen:

e Erfassung von Anmeldeunterlagen im Messeplanungstool der Frankfurter Buchmesse
e Unterstiitzung der Telefonhotline
e Bearbeitung, Abgleich und Priifung von Daten

Was wir an lhnen besonders mogen
e Abitur / Fachabitur
e Erste vergleichbare Berufserfahrung im Rahmen von Praktika oder entsprechenden Tatigkeiten in einem
Unternehmen
e Erfahrung im Umgang mit technischen Systemen
e Erste Erfahrung im telefonischen Kundenkontakt
e Selbstandiges Arbeiten, Genauigkeit und Zuverldssigkeit
e Gute Kenntnisse MS Office — insbesondere Excel
e Exzellente deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift
e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Worauf Sie sich jetzt schon freuen kdnnen:

Sie arbeiten mit an einem der faszinierenden Branchenevents sowie unter dem Dach einer Marke mit weltweiter
Strahlkraft — der Frankfurter Buchmesse. Als Teil eines engagierten, netten Teams sammeln Sie durch lhre Mitarbeit
wertvolle Erfahrungen. Zudem bieten wir einen tariflichen Stundenlohn von 12,80 EUR.

Ergreifen Sie Ihre Chance und bewerben Sie sich noch heute!

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung. Detaillierte Informationen tiber unser Unternehmen und Kontaktdaten finden
Sie unter www.boersenvereingsgruppe-jobs.de

Ihre Ansprechpartnerin fiir diese Stelle ist Frau Sandra Marx.
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